INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de octubre de 2021

Lic. Francisco José Quezada
Administrador General
Ministerio de Cultura y Deportes

5u despacho.

Estimadoe sefior Administrador General:

Tenge ¢l agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Claudia Femanda Contreras Heméndez  CUL 2427 64541 0901
Namero de contrato: 029-6-2021 Acuerdo Ministeriak: 6-2021
Servicios (Téenlcos o Profesionales): Técnicos Nit de] Contratista: 52095884
Nimero de Facture: 1042304639 Serie: 259BD20B
Honorarios Mensuales: 5,000.00 Perfodo del Informe: Octubre
Monto Total del Contrato 59,516.13 Plazo del Contrato: 04 de enero al 31 de diciembre
Unidad Administrativa donde De h del 2021

spacho Superior

presta los servicios:

Objetivos del Contrato: "El técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para El Despacho Ministerial de la
Direccién Superior del Minkterio de Cultura y Deportes de este Ministerlo, con dedlcacién v dillgencla
y con arreglo a las prescripclones de sus conoclmientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnlcos
que se describen a continuacién, sin ser estey limitetives, sino enuncigtivas, (segtn Clawula de
contrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividades:

a) S5e apoy6 con la distribucién, orden y archive de documentacién correspondiente a Despache Superior

b) Se apoyé en dillgenclar documentos con su respectiva anotaclén y entrega para seguimiento al drea correspondiente

¢}  Se apoyd con el escaneo de acuerdos, resoluclones v documentos varios dirigidos al Despacho Superior

d) Se apoyd con la recepeidn y registro de documentacién al Sisterna SIGE

¢)  Se brindé apoyo en la recepeién y registro de 360 documentos dirigldes al Despache Superior para su respective seguimiento

f)  Se apoyé con la recepcién y seguimiento de solicttudes por parte del Congreso de la Repdblica de Guatemala

g)  Se brind6 apoyo con el traslado de Oficios DM, Acuerdos y Resoluciones firmadas por el Sefior Minlstro a las éreas correspondientes
h)  Se cumpfié con el control y envié de agenda leghlativa para atender citaciones y reumiones del Congreso de la Republica
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Nombre Completo d ntratista Nembre de Tq Autericad que Evalua los Servicios
(segtin Clawsula de contrato: Décima Primera)
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Firma y sello de la Alllt&ﬂd&;\l.qgf_Eggﬁm los Servicios
(seadn Clausula de contrato: Qéclmu Primera)
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